Abwesenheitsmeldung

INHALTSVERZEICHNIS:
1. WIE ERSTELLE ICH EINE ABWESENHEITSMELDUNG?

2. KONFIGURATION FALLS BENUTZERNAME VON E-MAILADRESSE
ABWEICHT

3. KONFIGURATION FALLS NOCH WEITERE MAILADRESSEN AUF
DAS GLEICHE POSTFACH GELEITET WERDEN

ok _Anleitung Abwesenheitsmeldung Seite 1 von 6 01.03.2007



1. Wie erstelle ich eine Abwesenheitsmeldung?

Zuerst loggen Sie sich unter http://webmail.ihreDomain.ch mit ihrem Postfach-
Benutzername und -Passwort ein.

Dann klicken Sie auf Optionen und sollten folgende Ansicht bekommen:

0.0% of 100.0M

I X
Abmelden
Ordner
Letzte Aktualisierung: B, a ﬂ @ & wia
Fri, 11:28:52 / ‘Qu Eell i AT i wehane
(auf neue E-Mails prifen) E-Mail schreiben  Adressen  Ordner  Optionen  Suchen  Hilfe  Kalender  Filter
- INBO® q
Drafts Optionen
Sent
Trash Persénliche Informationen Woreinstellungen fir Anzeige
ord 4R Higr kinnen personliche Informationen dber Ihre Person wie Sie kdnnen dig &t wie SquirrelMail aussieht und
Lalnt=le] = atinl z.B. Ihr Mame, Ihre E-Mail-&dresse, usw, angegeben werden, Informationen anzeigt andern, wie z.B. Farben, Sprache, und

andere Einstellungen.

Hervorhebung von Machrichten Woreinstellungen fir Ordner
Sie kinnen mit definierbaren Kriterien eingehende Diese Einstellungen andern die aArt, in der Thre Ordner
Machrichten in der Machrichtenliste unterschiedliche angezeigt und manipuliert werden,

Hintergrundfarben zuweisen, Dies macht es fir Sie einfacher
zu unterscheiden, von wem eine Nachricht ist, insbesondere
far Mailing-Listen.

Indexreihenfolge Konto Einstellungen <+—
Die Reihenfolge des Machrichtenindex kann geandert werden, Hier kénnen Sie das Passwort dndern und die Yacation
so dass die Kopfzeilen in einer beliebigen Reihenfolge Message bearbeiten.

angezeigt werden,

Ubersetzungsoptionen Machrichtenfilter
welcher Ubersetzer soll verwendet werden, wenn Sie Serverseitiges E-Mail-Filtern erdéffnet Thnen die Maglichkeit
Machrichten in einer anderen Sprache erhalten? E-Mail autormatisch weiterzuleiten, zu léschen oder in einen

Ordner zu verschieben,

Klicken Sie nun auf ,Konto Einstellungen®.

In der Ansicht, die Sie bekommen, kdnnen Sie ihre Abwesenheitsmeldung erfas-
sen:

Admin

May edit password

a=m

Local Copy

Abwesenheitsmeldung
aktivieren / deaktivieren

Forward to

Adresse, die der Empfan-

vacation v / ger der Abwesenheitsmel-
¥acation From IihrName@ihreDomain ch dung Sieht

Vacation Subject IAbweesenheitsmeldung «—

Yacation Message [gyten Tag,

Betreff des Mails

leider bin ich von .... bis .... nicht im Bliro.

Hit £ dlichen & i 1

1t freundlichen Grussen ¢ Nachricht, die versendet
Lhriiane werden soll

Save |
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http://webmail.ihredomain.ch/

2. Konfiguration falls Benutzername von E-
Mailadresse abweicht

ACHTUNG: Die oben beschriebene Konfiguration funktioniert nur falls Ihr Benut-
zername (mit dem Sie sich beim Webmail angemeldet haben) identisch ist mit
Ihrer E-Mailadresse. Falls Ihre E-Mailadresse vom Benutzername abweicht, mus-
sen Sie noch folgende Konfiguration vornehmen:

Nachdem Sie die Abwesenheitsnachricht erfasst haben, klicken Sie auf ,,zuriick”
um wieder ins Hauptmenu zu gelangen. Dort wahlen Sie dann ,Filter® aus. Sie
gelangen auf folgende Seite:

0.0% of 100.0M

I G
abrnelde
Ordner
Letzte Aktualisisrung: ‘ <y ol ﬂ g E.‘ =il
Fri, 11:358:52 / [ 1_ AL ' webo
tauf neue E-Mails prifen) E-Mail schreiben  Adressen  ©Ordner  Optionen Suchen  Hilfe  Kalender  Filter
- INBOX
Drafts . prog— - —
Sent Serverseitiges E-Mail-Filtern - Zur Zeit definierte Regeln
Trash Hier kénnen Sie Filterreqgeln hinzufigen oder léschen. Diese Filter werden immer auf Thre eingehenden E-Mails angewendet, wenn
diese auf derm Server eintreffen.
Ordnergrifen

Letzte Andsrung: Sa, 11.11.2006, 23:20

In der folgenden Tabelle sind Ihre Filterregeln aufgelistet,
# Beschreibung der Regel {Anzeigen als ausfuhrlich kurz tech Quelltext) Qptionen

i 0O ALLE MACHRICHTEN Ferig IB @

Ausgewdhlte Regeln:
Aktivieran | Deaktivieren

Loschen |

Meue Regel hinzufiigen |

Hier wurde eine Regel fur lhre Abwesenheitsmeldung erstellt. Klicken Sie nun auf
das Blatt mit dem Stift (Bearbeiten).

ok _Anleitung Abwesenheitsmeldung Seite 3 von 6 01.03.2007



Scrollen Sie nun soweit herunter, bis Sie zu ,,Ferien: Tragen Sie hier die Zielad-
resse ein...” kommen.

' verschiebe Nachricht in

% den existierenden Ordnerl B0 vI

' ginen neuen Ordner mit dern Namenl unterhalb des Ordners

IINEECIX *l

' Ferien: Diese Machricht wird nur einmal an jeden Absender und nicht an Mailinglisten geschickt

&dressen: Tragen Sie hier die Zieladressen (Ihre adressen, durch Kormmata getrennt)
ein, auf die die Regel reagieren soll, Dieses Feld darf nicht leer bleiben!

|ihrName@ihreDDmain.ch,AIias@ihreDDmain.ch —

Tage: Antwort wird erneut gesendet nach IF" Tagen

Folgende Antwortnachricht verwenden:

Guten Tag, .
leider bin ich wvon .... bi=s .... nicht im Biiro.

Mit freundlichen Grilssen j

Nun kénnen Sie im Feld, in der Ihr Benutzername (z.B. ihrName@ihreDomain.ch)
schon steht, die richtige E-Mailadresse eintragen. Sie miussen mit Komma ge-
trennt sein und durfen KEINEN Leerschlag dazwischen haben!
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3. Konfiguration falls noch weitere Mailadressen
auf das gleiche Postfach geleitet werden

Folgenden Schritt missen Sie ausfuhren, falls Sie noch weitere E-Mailadressen
haben, die auf das gleiche Postfach geleitet werden (ansonsten bekommen Be-
nutzer keine Abwesenheitsmeldung, wenn sie auf diese zweite E-Mailadresse

schreiben).

Nachdem Sie die Abwesenheitsnachricht erfasst haben, klicken Sie auf ,,zuriick”
um wieder ins Hauptmenu zu gelangen. Dort wahlen Sie dann ,Filter® aus. Sie
gelangen auf folgende Seite:

0.0% of 100.0M

Ordner
Letzte aktualisierung:
Fri, 11:35:52
tauf neue E-Mails prifen)

- INBOX
Drafts
Sent
Trash

Ordnergrifen

X

Abmelde
/ LE 3 1 ﬂ @ @ ;n/ webal

X

E-Mail schreiben  Adressen  ©Ordner  Optionen Suchen  Hilfe  Kalender  Filter

Serverseitiges E-Mail-Filtern - Zur Zeit definierte Regeln

Hier kénnen Sie Filterreqgeln hinzufigen oder léschen. Diese Filter werden immer auf Thre eingehenden E-Mails angewendet, wenn
diese auf derm Server eintreffen.

Letzte Andsrung: Sa, 11.11.2006, 23:20
In der folgenden Tabelle sind Ihre Filterregeln aufgelistet,
# Beschreibung der Regel {Anzeigen als ausfuhrlich kurz tech Quelltext) Qptionen
1 O ALLE MACHRICHTEN Ferie IB @

Ausgewdhlte Regeln:
Aktivieren | Deaktiviersn Neue Regel hinzufiigen |

Loschen |

Hier wurde eine Regel fur lhre Abwesenheitsmeldung erstellt. Klicken Sie nun auf
das Blatt mit dem Stift (Bearbeiten).
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Scrollen Sie nun soweit herunter, bis Sie zu ,,Ferien: Tragen Sie hier die Zielad-
resse ein...” kommen.

' verschiebe Nachricht in

% den existierenden Ordnerl B0 vI

' ginen neuen Ordner mit dern Namenl unterhalb des Ordners

IINEECIX *l

' Ferien: Diese Machricht wird nur einmal an jeden Absender und nicht an Mailinglisten geschickt

&dressen: Tragen Sie hier die Zieladressen (Ihre adressen, durch Kormmata getrennt)
ein, auf die die Regel reagieren soll, Dieses Feld darf nicht leer bleiben!

|ihrName@ihreDDmain.ch,AIias@ihreDDmain.ch —

Tage: Antwort wird erneut gesendet nach IF" Tagen
Folgende Antwortnachricht verwenden:
cuten Tag,

leider bin ich wvon .... bi=s .... nicht im Biiro.

Mit freundlichen Grilssen j

Nun kénnen Sie im Feld mit den Adressen noch weitere E-Mailadressen hinzufu-
gen. Sie mussen mit Komma getrennt sein und diirfen KEINEN Leerschlag dazwi-

schen haben!

So, nun sollte Thre Abwesenheitsmeldung auf alle definierten Adressen funktio-
nieren.
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