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Wie erstelle ich eine Abwesenheitsmeldung? 
 
Zuerst loggen Sie sich unter mail.ihreDomain.ch mit ihrem Benutzername und 
Passwort ein. 
 

 
 

 
Unter dem Menupunkt „Einstellungen“ den „Autoresponder“ wählen. Die Abwe-
senheitsmeldung (Autoresponder) kann mit „Bearbeiten/Neu“ erstellt und später 
auch bearbeitet werden. 
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Hier kann jetzt die Nachricht verfasst werden.  
 

 
 
Anschliessend auf „Anlegen“ klicken. Es sollte der Hinweis erscheinen, dass der 
Autoresponder angelegt wurde. 
 
Mit „Ausloggen“ das Menü verlassen. 
 
Nach den Ferien nicht vergessen, die Abwesenheitsmeldung wieder zu löschen! 
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Wie lösche ich eine Abwesenheitsmeldung? 
Um die Abwesenheitsmeldung zu löschen, gehen Sie wieder unter „Einstellungen“ 
in die „Autoresponder“-Einstellungen. Falls eine Abwesenheitsmeldung gesetzt 
ist, erscheint hinter der E-Mailadresse ein *. Wählen Sie die betreffende E-
Mailadresse aus und klicken Sie auf „Bearbeiten/Neu“. 
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Jetzt können Sie ganz unten auf der Seite auf „Jetzt löschen“ klicken. 
Sie sehen danach einen Hinweis, dass der Autoresponder entfernt wurde. 
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