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1. Anmeldung tber Webmail
1. Geben Sie im Browser http://webmail.ihreDomain.ch ein.

2. Nun erscheint das Anmeldefenster, in dem Sie lhre Anmeldedaten einge-
ben kdnnen.
Benutzername: Hier den Benutzername vom Mailkonto eingeben (z.B.
web999p1).

3. Zum anmelden den ,,Anmelden® Knopf driicken.

ANMELDUNG

Benutzername: |web999p1

Kenmwart: |"“‘"‘""“"‘"

HTTF Auto
Anmelden I_ Comprassion I_ Lagin

Cpen Webhail version 2.40  Hilfe?

Beim ersten Anmelden mussen noch Angaben wie z.B. Sprache, Antwortadresse,
Abwesenheitsmeldung oder Signatur gemacht werden. Dies kann nicht Uber-
sprungen werden.

BENUTZEREINSTELLUNGEN web149p2
i

Persinliche Daten

Sprache:l Deutsch j Zeichensatz ||SD-8859-1 j

Zeitzonenabstand (zu GMD:|+UTUU | @
Sommerzeit:lAummatisch 'I

Von:l el 49p2" cwebl 43p2@ ambdaibone.chy> j ke
Antwortadresse: I

Nachrichten automatisch weiterleiten au:l I Lokale Kopie behalten

Automatische Antwort: [ Betreff |This is an autoreply..[Fe: $SUBJECT]
Text filr automatische Antwort (Max. 500 Zeichen)

Hello,

I will not be reading my mail for a while.
Tour mail regarding '$3UBJECT' will be read when I return.

Signatur (max. 500 Zeichen)

Open WebMail Project (http://openwebmwail.org)
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http://webmail.ihredomain.ch/

2. Mailbox

Nach dem anmelden landen Sie in Ihrer Mailbox.

EINGANG (0/0) hd Keine Nachrichten

8 B EalB Bl 2 b R @
4110 [+6] 2:00am Sommerzeit heginnt*
|Eietreff j| Suchen Seite]1 ¥| + IGESICHERT 'l werschieben | Kopieran |

=] Datum a Absender Betreff Grife [~
4«11

Ordnerinhalt
Ordner
Open WebMail version 2,40 Hilfe?
2.1 E-Mails lesen

EINGA NG s 1 ungelesen ! 1 Nachrichten | SKB
NEFEEEEEEEDT 9
411 » [+6] 2:00am Sommerzeit beginrt*
|Eietreff j| Suchen | Seite| 1 ¥| + IGESICHERT 'l werschiehen | Kopieran |

=] Datum a Absender Betreff Grife ™
16 03/19/2007 03:45:35 pm 7 Support, Webhone © Muster 5KB ¥

“11r

Lesen: Um ein Mail zu lesen, muss man nur auf den Betreff klicken. Bei einem
fett geschriebenen Betreff wurde das Mail noch nicht gelesen.

Loschen: zu l6schende Mails markieren (rechts Hacken setzen) und dann den
Papierkorb anklicken. Die geléschten Mails kommen in den Papierkorb und mus-
sen zum ganz entfernen dort noch geldscht werden.

Markieren: Mails konnen als gelesen oder ungelesen markiert werden. Dafur
muss man links auf das Briefsymbol klicken.

Verschieben/Kopieren: Um ein Mail zu verschieben oder kopieren muss es
ausgewahlt werden (rechts Hacken setzen), dann muss im Dropdown-Menu der
Zielordner ausgewahlt werden und mit einem Klick auf ,Verschieben* oder ,,Ko-
pieren“ wird das Mail in diesen Ordner verschoben resp. kopiert.

Wenn das Mail gedffnet wird, stehen diverse Funktionen wie z.B. weiterleiten,
antworten, drucken usw. bereit (&hnlich wie in einem Mailprogramm).
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2.2 E-Mail schreiben

Um ein E-Mail zu schreiben mussen Sie auf das Icon ganz links klicken.

NACHRICHT VERFASSEN
Zeichensatz:l iso-8859-1* j

Von: | "wah149p2" <webl49p2@lambda.ibone.ch> j Dringlichkeit:l MNarmal 'l

An:|| Ch
cc: | [\
BCC: | (V)]
Antwortadresse:l Lesehestatigung [
Anhang:l Durchsuchen... | Hinzufiigen | 3
Betreff:l Gesendete Nachricht speichern ¥

Senden Entwurf speichern ||eng|ish 'l Fechtschreibpriifung | NachrichtenformatlText 'l Abbrechen |

Open WebMail Project (http://openwvebmail.org)

Von: Ihr Mailkonto

Dringlichkeit: Wichtigkeit des Mails

An: Hier kommt die Adresse des Empféangers hinein.

CC: Empfanger, der eine Kopie bekommen soll.

BCC: Empfanger, der eine Kopie bekommen und nicht sichtbar sein soll.
Antwortadresse: Adresse, auf die der Empfanger antworten soll.
Lesebestatigung: Der Empfanger bekommt die Aufforderung, eine Bestatigung
zu schicken, entweder beim lesen oder bei der Auslieferung des Mails.
Anhang: Um eine Datei anzuhangen klicken Sie auf ,,Durchsuchen®, wéhlen die
Datei aus und klicken dann auf ,Hinzufigen®“.

Betreff: Titel des Mails

Gesendete Nachricht speichern: Nachricht wird im Ordner ,,GESENDET" ge-
speichert.

Entwurf speichern: damit wird das Mail im Ordner ,,ENTWURFE"“ gespeichert
und kann jederzeit weitergefuhrt werden.

Rechtschreibprifung: fuhrt eine Rechtschreibeprufung durch
Nachrichtenformat: In welchem Format das Mail gesendet werden soll
Senden: Damit senden Sie das Mail

ok_Anleitung Webmail Seite 4 von 7 19.03.2007



2.3 Ordner-Optionen

Es kdnnen auch neue Ordner erstellt werden. Klicken Sie im Menu auf das Sym-
bol mit dem Ordner.

ORDNER BEARBEITEN
Ordnername (max. 32 Zeichen)  Neu Nachr. Grofie Aktion
Hinzufiigen
Standardordner Neu Nachr. Grife
EINGANG Q 0 0 0 Alz gelezen markieren | Index prifen I Meu indizieren I Laschen I
GESICHERT Q Als gelesen markieren I Index priifen I New indizieren I Umbenennen I Lischen I
GESENDET & il il il Als gelesen markieren I Index priifen I New indizieren I Urnbenennen I Lidschen I
ENTWIIRFE Q 0 0 0 Als gelesen markieren I Index priifen I New indizieren I Urnbenennen I Laschen I
PAPIERKORE Q 0 0 0 Als gelesen markieren I Index priifen I New indizieren I Umbenennen I Lischen I
Spam & il il il Als gelesen markieren | Index priifen | New indizieren | Unbenennen | Lidschen |
“irus & ] ] ] Als gelesen markieren I Index priifen I Neu indizieren I Urnbenennen I Laschen I
Gesamt 0 0 0

Im Eingabefeld kénnen Sie den Ordnernamen angeben und dann auf ,,Hinzufu-
gen* klicken.

Weiter kdnnen Sie hier den Inhalt der Ordner auf Ihre Festplatte kopieren (auf
das Diskettensymbol klicken).
Mit den Buttons auf der rechten Seite kénnen Sie weitere Operationen machen.

2.4 Adressbuch

Um eine Adresse zu erfassen mussen Sie auf das Symbol mit dem Adressbuch
klicken.

ADRESSBUCH BEARBEITEN 32 KB frei
@@@@ MName - Suchen |

Name (Zum Bearbeiten anklicken) eMail Adresse(n) (Zum eMail verfassen anklicken)  Anmerkung Aktion
I I @ I Hinzufiigen / Bearbeiten |
Hans Muster hans. musten@mustarag. ch Arbeitskaolleg _ILﬁsche”

Hier kdnnen Sie nun neue Adressen erfassen, das Adressbuch importieren resp.
exportieren und nach Kontakten suchen.
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2.5 Mailfilter Einstellungen

Zu den Mailfilter Einstellungen gelangen Sie Uber den Button mit den zwei Brie-
fen. Mailfilter sind dazu da, gewisse Mails herauszufiltern und zu verschieben o-
der loschen.

MAILFILTER EINSTELLUNGEN

Nr. Prioritat Regel
Em x| | Betreft 2

Globale Filterregel (Mur lesbar)

a “orspann
o 30 on
a 30 Won
o 30 Von
o 30 Betreff
o 30 Betreff
o 30 Betreff
a 30 Betreff
o 30 Betreff
o 30 Betreff
o 30 Betreff
o 30 Betreff
o &0 Anhang
o a0 Anhang
o 50 Anhang
a B0 Inhalt
o B0 Inhalt

Um einen neuen Filter zu erstellen, geben Sie folgende Angaben ein:

Inkl/Exkl

inklusiv >

inklusiv
inklugiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklugiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklugiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv
inklusiv

Aktion

Zielordner

Zeichenkette (Fum Bearheiten anklicken)

H-SpareLaval: PRSI
anti.virus[amavizd|interscan|mailsqr
Asf{7,

[a-2][0-9B, 11 )@ (yahoo hotmail pechome s com

viagralxanaxfvicadin|zalofcitratelpenis
virus *maillvirus. "alertfvirus *found

Attachments Deleted by MailScan

(readrmelinstructionftranscript|mail letterfileftest]attachment|docurment]r
readme’. (eml|exe|com|way)
(MakedWife|MYBABYPICISAMPLEN. EXE
| =end you this file in order to have your advice
viagralxanaxlvicodin|zoloft|citrate|penis

Werschighen
“erschieben
Werschiehen
Werschishen
“erschieben
Werschishen
“erschieben
Werschiehen
Werschishen
‘Werschieben
Werschighen
“erschieben
Werschiebhen
“erschishen
‘Werschieben
Werschishen
“erschieben

Spam
PAPIERKORE
PAPIERKORE
PAPIERKORE

Wirus

Spam

Spam

Spam
PAPIERKORE
PAPIERKORE
PAPIERKORE
PAPIERKORE

Yirus

Wirus

Wirus

Virus

Spam

1. Prioritat: Welche Prioritat soll dieser Filter bekommen?

2. Regel: In welchem Feld soll nach der Zeichenkette gesucht werden?
3. Inkl/ZExKkKl: Soll Filter angewendet werden, wenn Zeichenkette gefunden

aktivieren
Verschishen =] PAFIERKORB »| W

akiivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
akiivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
akiivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren
aktivieren

wurde (Inklusiv) oder wenn Sie nicht vorhanden ist (Exklusiv)?
4. Zeichenkette: Nach welchem Text soll gesucht werden?

5. Aktion: Was soll mit der gefilterten Nachricht geschehen (Verschieben o-
der Kopieren in anderen Ordner)?

6. Zielordner: In welchen Ordner soll die Nachricht verschoben oder kopiert
werden? (Wenn sie geléscht werden soll, dann ,-LOSCHEN-* auswé&hlen)

7. Aktivieren: Soll die Regel aktiviert sein?

2.6 Erweiterte Suche
Mit Klick auf das Symbol mit Ordner und Lupe kann man erweitert Suchen.

2.7 Benutzereinstellungen

Wenn Sie auf das Symbol mit dem Zahnrad klicken, kdnnen Sie Ihr Postfach mit
diversen Optionen anpassen. Folgende Bereiche kdnnen verandert werden:
- Personliche Daten

- Anzeige

- Ordneransicht

- Verarbeitung

- Lesen

- Antworten

- Nachrichtenfilter
- Adressbuch

- Kalender

-  WebDisk Options
- Verschiedenes

Die meisten Optionen sprechen fur sich und werden hier nicht weiter erklart.
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2.8 Verschiedenes

Weitere Funktionen wie z.B. Kalender, SSH-Terminal und Webdisk werden hier
nicht genauer erklart, da diese Funktionen nur sehr selten verwendet werden.
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